Krakow, 29 listopada 2021 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot: Przeprowadzenie audytu projektéw:
1.0godInopolski Festiwal Zaczarowanej Piosenki 2020
2. Wsparcie Osoby Niepetnosprawnej w Rehabilitacji Spotecznej”

w zwigzku z realizacji projektow finansowanych w czesci lub w catosci ze srodkow PFRON, w ramach
zadania okreslonego w art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.
Zamawiajacy: Fundacja Anny Dymnej ,Mimo Wszystko”
ul. Myczkowskiego 4
30-198 Krakow

email:iwonairzyk@mimowszystko.org

l. WPROWADZENIE

1. Do postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 112 poz.759 z p6zn.zm.) zwanej dalej ,ustawg”,
a stosuje sie zasade konkurencyjnosci.

2. Dotyczy postepowania o wartosci szacunkowej ponizej 14 000 euro (tj. bez podatku Vat)
Postepowanie prowadzone w jezyku polskim.

Zapytanie wystosowano zgodnie z realizacjg projektow:

a) ,Ogodlnopolski Festiwal Zaczarowanej Piosenki 2020, o wartosci 881.815,00 zt.,
realizowanego w okresie 02.01.2020r. —31.12.2021 .



b) ,Wsparcie Osoby Niepetnosprawnej w Rehabilitacji Spotecznej”, o wartosci 1.079.000 zt.,
realizowanego w okresie  01.01.2021 r.— 31.12.2021r.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Celem audytu zewnetrznego jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze koszty poniesione
w ramach realizacji zadania sg kwalifikowane, a projekty sg realizowane zgodnie
Z przepisami prawa, z wnioskiem i umowg a takze uzyskanie opinii audytora w tym

zakresie.

ZAKRES AUDYTU ZEWNETRZNEGO

1. Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatan
zrealizowanych przez Wnioskodawce. Ocenie audytora podlega zgodnos$¢ realizaciji
zadania/projektu z jego zatozeniami okreslonymi we wniosku oraz w umowie. Podczas
audytu badana jest wiarygodnos¢ danych, zaréwno liczbowych jak i opisowych, zawartych
w przedstawionych przez Wnioskodawce dokumentach zwigzanych z realizowanym
zadaniem/projektem.

2. W ramach audytu badane jest w szczegolnosci czy:

a) ksiegi rachunkowe — w czesci dotyczgcej ewidencji zdarzeh gospodarczych
zwigzanych z realizacjg projektu,

b) dowody ksiegowe, stanowigce podstawe dokonania zapisow w ksiegach
rachunkowych,

c) zestawienia sporzgdzone na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych
poniesienie kosztéw (faktur VAT lub innych dokumentow o réwnowaznej wartosci
dowodowej) przedktadane przez Wnioskodawce do rozliczenia przyznanego
dofinansowania sg zgodne ze stanem faktycznym realizacji projektu (w tym czy
prawidtowo, rzetelnie i jasno przedstawiajg sytuacje finansowg i majatkowg
projektu, wedlug stanu na dzieh sporzgdzenia ww. dokumentdéw), a takze czy

odpowiadajg wymogom zawartym w umowie.

3. Audyt obejmuje w szczegdlnosci:

1. Weryfikacje kwalifikowalno$ci poniesionych kosztéw i sposobu ich dokumentowania, w tym

m.in.



a)

b)

c)

d)

e)

f)

weryfikacje, (na podstawie reprezentatywnej préby) , oryginatéw dowoddéw ksiegowych
dokumentujgcych zdarzenia dotyczace realizacji projektu (w okresie objetym audytem),
w tym czy dowody ksiegowe spetniajg warunki okreslone w art.21 oraz 22 ustawy o
rachunkowosci oraz weryfikacje opisu dowodéw ksiegowych (klauzul) wymaganych
zgodnie z warunkami umowy; dobdér proby powinien by¢ oparty na metodach
statystycznych,

ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztéw (w tym m.in. czy zostaty
faktycznie poniesione, czy sg zasadne i oszczedne, czy sg zwigzane z realizacjg
zadania/projektu, czy zostaty poniesione czy sg zasadne i oszczedne, czy sg zwigzane
z realizacjg projektu, czy zostaty poniesione w terminie realizacji projektu,

sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wkfadu wtasnego, zgodnie z warunkami
wskazanymi w umowie,

kontrole zgodno$ci prowadzenia rachunkowo$ci z przepisami ustawy o rachunkowosci
w czesci dotyczgcej audytowanego projektu,

sprawdzenie, czy w zakresie zdarzeh dotyczacych realizacji projektu prowadzona jest
wyodrebniona dokumentacja finansowo — ksiegowa i ewidencja ksiegowa, zgodnie z
zasadami wynikajgcymi z ustawy o rachunkowosci w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegodlnych operacji ksiegowych,

sprawdzenie statusu podatkowego Whnioskodawcy (w szczegoélnosci w zakresie podatku
VAT):

Weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji projektu
w czesci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg

dotyczacg realizacji projektu,

Weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
0 uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie ochrony swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych ), oraz ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2019r. poz.1781);

Weryfikacje sposobu monitorowania projektu przez Whnioskodawce (osiggania celu
projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji dziatan w projekcie;

O ile dotyczy danego Wnioskodawcy — ocene poprawnosci udzielania zamoéwien
publicznych obejmujgcg w szczegolnosci sprawdzenie, czy Wnioskodawca prawidtowo
stosuje ustawe Prawo zamowien publicznych. W przypadku Wnioskodawcéw, ktdrzy nie
sg zobligowani do stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, audyt powinien

obejmowac¢ prawidtowo$¢ zakupu dostaw i ustug pod wzgledem gospodarnosci oraz w



przypadku powierzenia wykonywania ustugi wykonawcy zewnetrznemu — spetnienie
zasady bezstronnosci, konkurencyjnosci i obiektywizmu; pod pojeciem ,powierzenia
wykonania ustugi wykonawcy zewnetrznemu ,, nalezy rozumiec¢ sytuacje, w ktorej podmiot
prowadzacy dziatalno$é gospodarczg otrzyma zlecenie na wykonanie ustugi i bedzie to
Zlecenie realizowac¢ przy pomocy swoich pracownikow;

6. O ile dotyczy danego Whnioskodawcy — ocene poprawnosci stosowania zasady
konkurencyjnosci zgodnie z warunkami wskazanymi w zasadach realizacji zadania
ustawowego lub w procedurach realizacji programu;

Weryfikacje sposobu prowadzenia dziatan promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy;
Weryfikacje sposobu i archiwizowania dokumentacji projektu;
9. Sprawdzenie, czy Wnioskodawca wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz

usunagt uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

4. Audyt zewnetrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z ,Miedzynarodowymi Standardami
praktyki zawodowej audytu wewnetrznego”, opracowanymi przez The Institute of Internal Auditors,
jako standardy audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych, stanowigcych
zafgcznik do Komunikatu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie standartow

audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz.MR i F z 2016 r. poz.28).

5. Audytem zewnetrznym musi by¢ objetych co najmniej 90% kosztéw projektu.

IV. WYMAGANIA DOTYCZACE OFERENTA

Oferent powinien wykazac sie niezbednym doswiadczeniem oraz dysponowaniem osobami o
odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu w zakresie przeprowadzenia audytu.
Wybdr podmiotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny projektu musi zostaé dokonany z
zachowaniem zasady bezstronnosci, konkurencyjnosci i obiektywizmu, a takze z zachowaniem
przepiséw o zamowieniach publicznych, w zakresie w jakim, ustawa Prawo zamowien publicznych
zobowigzuje Wnioskodawce do jej stosowania.
Przez podmioty o niezbednym doswiadczeniu nalezy rozumie¢ podmioty:
a) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w zakresie audytowania zadan lub projektéw
finansowanych ze $rodkéw publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty ),
b) posiadajace udokumentowane doswiadczenie zwigzane =z badaniem prawidtowosci
wykorzystania srodkéw publicznych,
c) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego i/lub
audytu wewnetrznego.

d) dysponujgce osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,



a)

b)

c)

a)

b)

c)

d)

Przez osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie przeprowadzania
audytu nalezy rozumie¢ osoby spetniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pézn. zm.). W przypadku oséb, ktére
bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu zewnetrznego projektu warunki wskazane w ust. 3 pkt 2-4
stosuje sie odpowiednio.

Podmiot ubiegajgcy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu zobligowany jest do

zlozenia:

wykazu wykonanych audytéw zadan lub projektéw finansowanych ze srodkéw publicznych wraz
z terminem ich wykonania;
wykazu osob, ktore bedg uczestniczyé w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia;
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje
zawodowe uprawniajgce do przeprowadzenia zadania audytowego.
Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5, powinny dotyczy¢ zaréwno kwalifikacji i doswiadczenia osob,
ktére bedg bezposrednio uczestniczy¢ w wykonaniu audytu, jak réwniez podmiotu ubiegajgcego sie
0 uzyskanie zlecenia na przeprowadzenie audytu. Ztozenie dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie odpowiedniego doswiadczenia przez podmiot ubiegajgcy sie o przeprowadzenie audytu
zewnetrznego zadania/projektu powinno stanowi¢ wymog w stosunku do oferentéw ubiegajgcych
sie o zlecenie tej ustugi.
Whnioskodawca zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 5, wraz z innymi dokumentami dotyczacymi projektu.
Skitad zespotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny projektu powinien by¢ co najmniej
dwuosobowy. W sktad zespotu powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajgca uprawnienia
biegtego rewidenta.
Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetniaé wymaog
bezstronnosci i niezaleznosci od badanego Wnioskodawcy. Bezstronno$¢ i niezaleznos$é nie jest
zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajgcy audyt zewnetrzny:
posiada udziaty, akcje lub inne tytuty wtasnosci w Jednostce audytowanej lub w jednostce z nig
stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspoizaleznej, w ktérej ma wykonac¢ ustuge dotyczaca
audytu zewnetrznego projektu,
jest lub byt w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (petnomocnikiem), cztonkiem
organéw nadzorczych badz zarzagdzajgcych lub pracownikiem Jednostki audytowanej albo
jednostki z nig stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspétzaleznej;
osiggnat, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50% przychodu rocznego
z tytutu Swiadczenia ustug na rzecz Jednostki audytowanej, jednostki wobec niej dominujacej lub
jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspétzaleznych — nie dotyczy
to pierwszego roku dziatalnosci podmiotu przeprowadzajgcego audyt;
w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyt w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych przedmiot audytu

zewnetrznego;



e) jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest zwigzany
z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzgdzajgca lub bedacg w organach
nadzorczych Jednostki audytowanej albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby;

f) jest lub byt zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie projektem, kitdry nastepnie
audytuje;

g) zinnych powoddéw nie spetnia warunkoéw bezstronnosci i niezaleznosci.

10. Osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetiaé rowniez wymaog
bezstronnosci i niezaleznosci od PFRON. Poprzez spetnienie warunku bezstronnosci i niezaleznosci
rozumie sie przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z PFRON os6b wykonujgcych
audyt zewnetrzny.

11. Osoby przeprowadzajgce audyt zewnetrzny skiadajg pisemne oswiadczenie o bezstronnosci i
niezaleznosci. Oswiadczenia stanowig zatgczniki do umowy podpisywanej pomiedzy Wnioskodawcg
a wykonawcg audytu zewnetrznego. Wz6r oswiadczenia o bezstronno$ci i niezaleznosci sktadanego

przez osoby uczestniczace w przeprowadzeniu audytu stanowi zatgcznik do ,Wytycznych” .

V. WYMAGANIA DOTYCZACE RAPORTU

1. Po przeprowadzeniu audytu zewnetrznego, audytor zobowigzany jest do przygotowania
raportu/sprawozdania z audytu. Jednostka audytowana ma prawo do odniesienia sie do

raportu/sprawozdania.

2. Raport /sprawozdanie (wraz z zaleceniami i opinig audytora), a takze stanowisko Jednostki
audytowanej :

a) przekazywane sg do PFRON w terminie 7 dni od daty sporzadzenia raportu/sprawozdania, a
jezeli jednostka audytowana korzysta z prawa odniesienia sie do raportu /sprawozdania — w
terminie 7 dni od daty sporzadzenia stanowiska Jednostki audytowanej , z zastrzezeniami
postanowien ust.3

b) archiwizowane sg w dokumentacji dotyczgcej zadania/projektu.

3. Z uwzglednieniem postanowien ust.2 pkt 1 Wnioskodawca ma obowigzek ztozenia do PFRON
raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu najpdzniej tgcznie ze sprawozdaniem koncowym
zZ realizacji zadania/projektu.

4. Raport/sprawozdanie z audytu zewnetrznego powinien zawieraé w szczegoélnosci nastepujgce
elementy:

a) date sporzadzenia raportu/sprawozdania,

b) nazwe i adres podmiotu realizujgcego projekt,

¢) nazwe podmiotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny,

d) nazwe audytowanego zadania/projektu, numer i date umowy, ktéra dotyczy audytowanego

zadania/projektu,



e) catkowitg warto$¢ projektu w tym catkowitg warto$¢ kosztow kwalifikowalnych, kwote
dofinansowania,

f) termin realizacji projektu oraz zwiezty opis audytowanego zadania/projektu,

g) imiona i nazwiska audytoréw uczestniczgcych w audycie oraz numer imiennego upowaznienia
do przeprowadzenia audytu zewnetrznego,

h) termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego,

i) okres objety audytem zewnetrznym,

j) cel audytu zewnetrznego,

k) zakres przedmiotowy audytu zewnetrznego, w tym dokumenty (rodzaj, numer, itp.), ktére zostaty
poddane badaniu,

I) podjete dziatania i zastosowane techniki audytu zewnetrznego,

m) informacja czy badanie audytowe zostalo przeprowadzone na podstawie wszystkich
dokumentow, czy tez na prébie dokumentéw oraz informacja o sposobie doboru proby do
zadania audytowego,

n) ustalenia stanu faktycznego,

0) wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji zadania/projektu wraz ze wskazaniem
ich wagi,

p) okres$lenie oraz analiza przyczyn i skutkéw uchybien,

() uwagii wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien, ewentualne rekomendacje,

r) podpisy audytoréw sporzgdzajgcych raport/sprawozdanie.

5. Wszystkie strony raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu powinny by¢ ponumerowane i

parafowane przez audytora zewnetrznego.

VI. Opis czesci zamoéwienia —jesli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych .

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

VII. WYMAGANY TERMIN REALIZACJI

Okres realizacji zdania 16.12.2019-31.12.2021 roku. Doktadna data zostanie ustalona z wytonionym
Oferentem. Wytoniony Oferent zobowigzany jest do podpisania umowy w ciggu 7 dni od dnia wyboru

oferty.



VIll. WARUNKI PLATNOSCI

Platnos¢ zostanie zrealizowana przelewem na wskazany przez Wykonawce w fakturze rachunek

bankowy w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury.

IX. KRYTERIA OCENY

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium:c
1. Kryterium cena, ( cene nalezy poda¢ w kwocie brutto uwzgledniajgc zakres zaméwienia oraz
wszystkie koszty zwigzane z jego realizacjg zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
Zapytaniu).
a) Maksymalna liczba punktéw 70 dla oferty z najnizszg ceng

b) Pozostali Oferenci bedg mieli przyznawane punkty wg formuty:

Cminx 70

gdzie:
PCof- liczba punktéw przyznanych cenie oferty
Cmin- najnizsza z oferowanych cen

Cof- cena rozpatrywanej oferty

6. Doswiadczenie punktow
a) oferent otrzymuje 30 punktow jesli przeprowadzita co najmniej 10 audytéw zadan lub
projektow finansowanych ze srodkéw publicznych ,
b) oferent otrzymuje 20 punktéw jesli przeprowadzita co najmniej 7 audytéw zadan lub
projektow finansowanych ze srodkéw publicznych ,
c) oferent otrzymuje 10 punktéw jesli przeprowadzita co najmniej 4 audytéow zadan lub

projektow finansowanych ze srodkéw publicznych ,

IX. SPOSOB OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny oferty pod wzgledem formalnym i merytorycznym.
2. Oferty przygotowane na innym formularzu, zawierajgce tresci niezgodne z zapytaniem
ofertowym, niezawierajgce wymaganego oswiadczenia (Zatgcznik nr 2) bgdz btedne

zostang odrzucone. Z tytutu odrzucenia oferty, oferentom nie przystuguje zadne roszczenie



przeciw Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania wyjasnien od
oferentéw w zakresie dotyczgcym oferty.

3.Zamawiajgcy udzieli zamodwienia audytorowi, ktory zaoferowat najkorzystniejsza oferte
zgodnie z przedstawionymi wyzej wyliczeniami.

4.Podczas wyboru najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcemu przystuguje przeprowadzenie
negocjacji z Oferentami.

5.W przypadku nie wybrania audytora ( np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwosé ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

6. Jezeli audytor, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

7. O wynikach postepowania Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw za posrednictwem strony

internetowe]j pod adresem: http://www.bip.mimowszystko.org

X. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

1. Oferty nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej wg zatgczonego formularza, n adres
fundacja@mimowszystko.org do dnia 7 grudnia 2021 r. do godz.10.00 decyduje data
wptywu.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Termin wyboru audytora- najpdzniej do dnia 10 grudnia 2021r.do godziny 15.00.

Oferty nalezy sktada¢ na Zatgczniku nr 1do niniejszego zapytania ofertowego.

o~ DN

Do oferty nalezy dotgczyé oswiadczenie zgodne ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego .
6. Brak podpisanego oswiadczenia stanowigcg integralng czesc¢ oferty skutkuje odrzuceniem
ztozonej oferty.
Wykonawca ponosi petne ryzyko w zwigzku z doreczeniem oferty.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty obcigzajg
Wykonawce.
9. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe (osoby) upowaznione do wystepowania w

imieniu Wykonawcy.

X. INFORMACJE DODATKOWE

1. W sprawach dotyczacych zapytania informacji udziela Ilwona Irzyk w siedzibie Fundacji od
poniedziatku do pigtku od 7.00 do 15.00, tel.12 31 25 122. Zapytania kierowa¢ mozna takze drogg
e mailowg pod adresem iwonairzyk@mimowszystko.org.

2. Termin zwigzany z ofertg wynosi 7 dni od daty otwarcia ofert przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ kontaktu telefonicznego z wybranymi Wykonawcami w celu
uzyskania dodatkowych informacji lub przeprowadzenia negocjacji cenowych.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:


http://www.bip.mimowszystko.org/

- uniewaznienie zapytania ofertowego, jezeli w wyznaczonym terminie nie wplynie zadna oferta
badz cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote zarezerwowang na realizacje zamowienia
- podjecie negocjacji z oferentem, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte

- uniewaznienia procedury ofertowej bez podania przyczyny.

Zatgczniki:

1.Wytyczne dotyczgce audytu zewnetrznego PFRON 2021
2.Formularz ofertowy

3.0swiadczenie o bezstronnosci PFRON 2021



